
 

RÉFÉRENCE DE L’OFFRE BÉT-30563 

COLLABORATEUR COMPTABLE / PAIE / RH (H-F)  

LIEU DE TRAVAIL 
BETHUNE 

DESCRIPTIF 
Pour un groupe de sociétés spécialisées dans des activités de loisirs, PROCH EMPLOI recherche un 
collaborateur comptable/paie/Rh (H-F)  
  
Rattaché à la direction, Le (la) collaborateur(trice) comptable assure l’organisation des dossiers, établit les 
comptes des sociétés du groupe avec lesquels il (elle) est en contact de façon permanente, récolte les 
infos pour l’établissement des fiches de paie et les données sociales et s’occupe de la partie ressources 
humaines des sociétés.  
    • Gestion des dossiers comptables :Saisie comptable, Établissement des comptes annuels, 
Établissement de situations comptables  
    • Gestion des déclarations: Récolte des pièces comptables, Établissement des déclarations fiscales 
(TVA, IS, CVAE, etc...)  
    • Gestion des paies : Collecte, analyse et traite des informations relatives à tous les salariés pour 
calculer la rémunération et établir les bulletins de paie. Gestion des déclarations sociales, ….  
    • Ressources humaines : Gestion du personnel, Embauche, Arrêt maladie, CP, Contrats, Entretien 
annuel, ….  
  
Utilisation du Logiciel SILAE et logiciel interne en comptabilité 

PROFIL REQUIS 
Minimum BAC+2 en comptabilité, gestion, finance, RH avec Expérience minimum 3 à 5 ans sur poste 
similaire 
Rigueur, engagement, aisance relationnelle 
Permis B - Voiture 

CONTRAT PROPOSÉ 
CDI 
Temps plein (35 heures par semaine) Lundi au Vendredi 
30 à 35KE Brut 
Démarrage souhaité le 01/09/2022 

POUR POSTULER 
Envoyer votre CV et votre lettre de motivation à : 

Plateforme BéTHUNE - BRUAY 
artoislysromane@prochemploi.fr
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